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ПРОГРАММА 

обучения членов участковых избирательных комиссий  

Новокузнецкого городского округа 2021 

 

1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ. 

Наименование 

программы  

Организация работы участковой избирательной комиссии 

при  подготовке и проведении избирательной кампании по 

выборам депутатов Государственной Думы Федерального 

Собрания Российской Федерации восьмого созыва и 

депутатов Новокузнецкого городского Совета народных 

депутатов шестого созыва 

Правовые основы  - Федеральный закон «Об основных гарантиях 

избирательных прав и права на участие в референдуме 

граждан Российской Федерации»; 

- Федеральный закон «О Государственной 

автоматизированной системе Российской Федерации 

«Выборы»; 

-Федеральный закон «О выборах депутатов 

Государственной Думы Федерального Собрания 

Российской Федерации»; 

- Закон Кемеровской области «О выборах в органы 

местного самоуправления в  Кемеровской области – 

Кузбассе»; 

Закон Кемеровской области «Об избирательных 

комиссиях, комиссиях референдума в Кемеровской области 

- Кузбассе». 

Цель обучения Развитие у членов участковых избирательных комиссий 

профессиональных умений и навыков, необходимых при 

организации и проведении избирательной кампании по 

выборам депутатов Государственной Думы Федерального 

Собрания Российской Федерации восьмого созыва и 

депутатов Новокузнецкого городского Совета народных 

депутатов шестого созыва 

Задачи - Изучение норм законодательства РФ в части полномочий 

УИК в период проведения избиратель ной кампании; 

- умение применять полученные знания на практике; 

- овладение навыками взаимодействия с наблюдателями, 

представителями СМИ и иными участниками 

избирательного процесса. 

Категория 

обучающихся 

Председатель, заместитель председателя, секретарь 

участковой избирательной комиссии и иные члены 

участковой избирательной комиссии. 

Общий  8,5 часов – для председателей, 
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объем часов 8,5 часов – для заместителей председателей, секретарей 

участковых избирательных комиссий; 

8,5 часов – для иных членов участковых избирательных 

комиссий. 

Форма обучения Очная (лекции, практические занятия) 

Формы  

проверки знаний  

Контрольные вопросы по темам; проверка полученных 

навыков по работе с избирательной документацией на 

практических занятиях 

 Формируемые 

компетенции 

 - знание норм российского избирательного права, 

структуры и основных принципов организации и 

проведения избирательных кампаний, в том числе 

полномочий и порядка совершения избирательных 

действий и процедур, порядок рассмотрения жалоб, 

обращений; 

-   умение реализовывать полномочия члена УИК с правом 

решающего голоса, в пределах компетенции, на практике; 

- владение навыками взаимодействия с участниками 

избирательного процесса, навыками принятия решений, в 

том числе в экстремальных ситуациях; 
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2. УЧЕБНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН ОБУЧЕНИЯ. 

№ 

п/п 
Название темы 

Категория, количество часов, форма обучения 

Председатель УИК 

заместитель 

председателя УИК, 

секретарь УИК 

Иные члены УИК 

лекции/

час 

практические 

занятия/час 

лекции/ 

час 

практические 

занятия/час 

лекции/ 

час 

практические 

занятия/час 

1.  Законодательство Российской Федерации 

о выборах. Положение УИК в системе 

избирательных комиссий Российской 

Федерации. Организация и планирование 

деятельности УИК. Делопроизводство в 

УИК. Основные избирательные 

документы, составляемые УИК 

0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 

2.  Подготовка к работе УИК на выборах. 

Действия членов УИК в исключительных 

и экстремальных ситуациях. 

Рассмотрение УИК обращений (жалоб) 

граждан. Ответственность за нарушение 

законодательства Российской Федерации 

о выборах 

0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 0,5 

3.  Особенности работы УИК при 

совмещении выборов. 

Работа УИК с момента начала 

избирательной компании  до первого 

дня голосования при многодневном 

голосовании.  

1 0,5 1 0,5 1 0,5 
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№ 

п/п 
Название темы 

Категория, количество часов, форма обучения 

Председатель УИК 

заместитель 

председателя УИК, 

секретарь УИК 

Иные члены УИК 

лекции/

час 

практические 

занятия/час 

лекции/ 

час 

практические 

занятия/час 

лекции/ 

час 

практические 

занятия/час 

4.  Работа УИК со списком избирателей. 

Работа УИК при проведении первого и 

второго дня голосования при 

многодневном голосовании. Работа УИК 

в день, предшествующий дню 

голосования. 

1 0,5 1 0,5 1 0,5 

5.  Работа УИК в день голосования.  0,5 1 0,5 1 0,5 1 

6.  Подсчет голосов избирателей, составление 

протокола УИК об итогах голосования, 

итоговое заседание УИК, выдача копий 

протокола УИК об итогах голосования, 

представление протокола УИК об итогах 

голосования и иной избирательной 

документации в ТИК. 

 

1 1 1 1 1 1 

7.  Итого 4,5 4 4,5 4 4,5 4 

8.  Формы занятий   

Лекционные занятия  4,5 

Практические занятия  4 

9.  Формы обучения   

Очное обучение 8,5 8,5 

10.  Общее количество часов обучения 8,5 8,5 
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3. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ ОБУЧЕНИЯ. 

 

Тема 1. Законодательство Российской Федерации о выборах. 

Положение УИК в системе избирательных комиссий Российской 

Федерации. Организация и планирование деятельности УИК. 

Делопроизводство в УИК. Основные избирательные документы, 

составляемые УИК 

 
1.1. Законодательство Российской Федерации о выборах. Правовой 

статус УИК, нормативно-правовое регулирование ее деятельности.  

1.2. Полномочия УИК.  

1.3. Организация и планирование деятельности УИК, проведение 

первого организационного заседания. 

1.4. Права и обязанности членов УИК с правом решающего голоса. 

1.5. Функции председателя, заместителя председателя, секретаря УИК. 

1.6. Права и обязанности членов УИК с правом совещательного голоса. 

1.7. Порядок и формы взаимодействия УИК с вышестоящими 

избирательными комиссиями. 

1.8. Оборудование избирательного участка. 

1.9. Действия членов УИК в экстремальных ситуациях 

(непрогнозируемых условиях). 

1.10. Прием, регистрация и прохождение документов. 

1.11. Основные требования и порядок оформления документов УИК. 

1.12. Подготовка, оформление, выпуск, учет документов, 

рассматриваемых на заседаниях УИК. 

1.13. Организация работы с отправляемыми (исходящими) 

документами. 

1.14. Особенности работы с обращениями граждан.  

1.15. Хранение и использование печатей и штампов УИК. 

1.16. Основные избирательные документы, составляемые УИК. 

1.17.  Передача избирательных документов в вышестоящую 

избирательную комиссию. 

 

 

Тема № 2. Подготовка к работе УИК на выборах. Действия членов 

УИК в исключительных и экстремальных ситуациях.  Рассмотрение 

УИК обращений (жалоб) граждан. Ответственность за нарушение 

законодательства Российской Федерации о выборах 

 

2.1. Этапы работы УИК во время  избирательной кампаний. 

2.2. Общие рекомендации по организации работы УИК. 

2.3. Основные действия председателя УИК в ходе избирательной 

кампании. 
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2.4.  Обеспечение безопасности на избирательном участке.  

2.5.  Действия в чрезвычайных ситуациях (пожар, наводнение, аварии 

коммунальных сетей, угроза взрыва). 

2.6. Рассмотрение УИК обращений граждан, в том числе жалоб 

(заявлений) на нарушения избирательного законодательства. 

2.7. Особенности рассмотрения и учет поступивших в УИК 

избирательного участка в день голосования до окончания подсчета голосов 

избирателей жалоб (заявлений). 

2.8. Ответственность за нарушение законодательства Российской 

Федерации о выборах. 

 

Тема № 3. Особенности работы УИК при совмещении выборов. 

Работа УИК с момента начала избирательной компании   до 

первого дня голосования при многодневном голосовании.  

 

3.1. Организация работы членов УИК при совмещении выборов. 

3.2. Уточнение списков избирателей при совмещении выборов. 

3.3. Особенности установления итогов голосования и определения 

результатов при совмещении выборов. 

3.4. Контроль за соблюдением избирательных прав граждан при 

совмещении выборов. 

3.5. Особенности подготовки членов УИК для проведения 

совмещенных выборов. 

   3.6. Особенности информационно-разъяснительной деятельности УИК 

при проведении совмещенных выборов.  

3.7. Специфика работы председателя УИК, заместителя 

председателя УИК, секретаря УИК  с момента начала избирательной 

компании. 

3.8. План работы УИК в период избирательной кампании  

3.9. Распределение обязанностей между членами УИК с правом 

решающего голоса в период избирательной кампании. 

3.10. График работы членов УИК с правом  решающего голоса в 

период избирательной кампании. 

3.11. График дежурств членов УИК с правом решающего голоса 

для приема заявлений избирателей о включении в список избирателей по 

месту нахождения в помещении УИК избирательного участка  и приема 

заявлений избирателей о голосовании вне помещения для голосования. 

3.12. Прием заявлений избирателей о голосовании по месту 

нахождения. 

3.13. Ведение реестра заявлений (обращений) о голосовании вне 
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помещения для голосования. 

 

Тема № 4. Работа УИК со списком избирателей. Работа УИК при 

проведении первого и второго дня голосования при 

многодневном голосовании. Работа УИК в день, 

предшествующий дню голосования. 

 

4.1. Работа УИК со списком избирателей: основные правила работы, 

уточнение списка избирателей, исключение из списка избирателей и 

включение в него данных об избирателях. Предоставление списка 

избирателей для ознакомления  избирателям.  

4.2. Включение избирателей в список избирателей по месту 

нахождения в день голосования . 

4.3. Оборудование помещения для голосования, готовность 

помещения для голосования к проведению голосования. 

4.4. Размещение информационных материалов в помещении для 

голосования. 

4.5. Работа УИК с избирательными бюллетенями в день, 

предшествующий  первому дню голосования при многодневном 

голосовании. 

4.6. Организация работы УИК в первый и второй день голосования 

при многодневном голосовании. 

4.7. Обеспечение сохранности избирательных бюллетеней в первый 

и второй день голосования при многодневном голосовании. 

4.8. Работа УИК со списком избирателей в день, 

предшествующий дню голосования. Действия, связанные  с 

завершением работы УИК со списком избирателей. 

 

Тема 5. Работа УИК в день голосования 
 

 

   5.1. Работа УИК в день голосования до начала времени голосования 

Действия председателя УИК в день голосования при открытии помещения 

для голосования. 

   5.2. Организация голосования в день голосования в помещении для 

голосования. 

5.3. Организация голосования вне помещения для голосования. 

5.4.   Формы нагрудных знаков и удостоверений. 
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5.5. Список документов, которые должны быть в помещении для 

голосования и на информационном стенде. 

5.6. Взаимодействие членов УИК с наблюдателями, иностранными 

(международными) наблюдателями, представителями СМИ, 

правоохранительных органов и иными лицами, имеющими право 

присутствовать в помещении для голосования в день голосования. 

5.7. Организация голосования в день голосования в помещении для 

голосования. Обязанности председателя, заместителя председателя, 

секретаря УИК в день голосования при проведении голосования. 

5.8. Передача в вышестоящие избирательные комиссии сведений об 

открытии помещений для голосования и об участии избирателей в выборах. 

5.9. Включение избирателей в список избирателей по месту 

нахождения по заявлениям,  а также избирателей, по каким-либо причинам 

не включенных в список избирателей, но имеющих на это право. 

          5.10. Виды документов, заменяющих паспорт гражданина Российской 

Федерации. 

5.11. Организация голосования вне помещения для голосования. 

5.12. Условия осуществления фото- и видеосъемки на избирательном 

участке. 

5.13. Взаимодействие УИК с правоохранительными органами. 

 

 

Тема № 6. Подсчет голосов избирателей, составление протокола УИК об 

итогах голосования, итоговое заседание УИК, выдача копий 

протокола УИК об итогах голосования, представление протокола УИК 

об итогах голосования и иной избирательной документации в ТИК. 

 

6.1. Основные действия председателя УИК, его заместителя, 

секретаря УИК после окончания времени голосования. 

6.2. Подсчет голосов избирателей, составление протокола УИК об 

итогах голосования. Порядок оформления протоколов об итогах голосования 

с QR - кодом. 

6.3. Проведение итогового заседания УИК. 

6.4. Выдача копий протоколов УИК об итогах голосования с 

использованием машиночитаемого кода. 

6.5. Представление протокола УИК об итогах голосования и иной 

избирательной документации в ТИК. 

6.6. Основания и порядок составления протоколов УИК с 

отметкой «Повторный» и «Повторный подсчет голосов». 
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